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AL PERSONALE DOCENTE
AL PERSONALE ATA
ARGO BACHECA

SITO WEB

p.c. DSGA

OGGETTO: AVVISO Attivazione servizio ARGO — PERSONALE WEB ¢ APP Unica per le richieste di

assenza del personale scolastico a.s. 2025/2026

Si comunica che ¢ attivo il servizio Argo Personale Web. L’applicativo consente la completa
dematerializzazione del flusso connesso alla richiesta delle ferie, delle assenze e dei permessi giornalieri/orari da
parte del personale docente e ATA.

Tutto il personale scolastico in servizio dovra utilizzare, per la richiesta di permessi e/o assenze da inoltrare
al Dirigente Scolastico, la procedura informatizzata sul portale “ARGO — PERSONALE WEB” , all’indirizzo:
https://www.portaleargo.it/argopersonale/ o tramite ARGO APP Unica.

Si precisa che, le richieste di assenza del personale, di qualsiasi tipo, dovranno essere inviate
esclusivamente tramite 1’applicativo ARGO PERSONALE WEB o ARGO APP Unica; eventuali assenze
comunicate in forma diversa non verranno prese in considerazione.

Le domande di assenza, permesso, visite specialistiche, dei permessi per assistenza a portatore di
handicap (Legge 104) e del congedo parentale dovranno essere inoltrate osservando il rispetto dei tempi previsti.
Si precisa che I’applicativo ARGO ¢ automaticamente programmato per rigettare le istanze
presentate fuori termine ( ad es. i congedi parentali che devono essere presentati con un preavviso di almeno cinque
giorni) o presentate eccedendo i limiti orari o giornalieri previsti dal CCNL ( ad es. superamento delle ore di assemblea,

dei giorni di permesso fruibili etc.). L’esito della richiesta sara visualizzato sul portale Argo.

1 i NZa Non programin nz r_malattia il personale, per una migliore
organizzazione del servizio anche dal punto di vista amministrativo, ¢ tenuto a comunicare tempestivamente la
richiesta di assenza anche all’ufficio di segreteria nonché al responsabile di plesso per le sostituzioni in tempo
utile.

Corre I’obbligo di invitare tutto il personale ad attenervisi scrupolosamente per evitare disservizi.


https://www.portaleargo.it/argopersonale/

ISTITUTO COMPRENSIVO
* FORIO 1.C. 2 DON VINCENZO AVALLONE
Via Parroco L. D’Abundo, 36 - 80075 FORIO loc. Panza
NAICSGNOOA = (081907089 CF 91013820633
(@ mail: naic8gnOQa@istruzione.it naic8gn0Oa(@pec.istruzione.it
www.icforio2.edu.it

Per I’accesso al portale “ARGO — PERSONALE WEB”,

Personale

'07.' sono richieste le credenziali Argo gia in uso dal personale docente e ATA, ossia il

nome utente ¢ la password.
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Si informa tutto il Personale che la Scuola ha acquistato la licenza d’uso dell’ App Argo Unica.

L’App Unica ¢ uno strumento accessorio per la suite dell’area Personale che permette agli utenti (sia Docenti
che ATA) di gestire agevolmente dallo smartphone I’inoltro delle richieste di assenza e permessi e la
visualizzazione delle circolari o altre comunicazioni in bacheca.

Il personale interessato potra scaricare gratuitamente sul proprio dispositivo la nuova applicazione per Android
¢ 10S App Argo Unica dalle piattaforme Play Store (Android) oppure App Store (i0S).

* Video tutorial App UNICA: https://www.youtube.com/watch?v=IdPONSrGvNk

Si allega manuale d'uso dipendente_argo personale web.

Forio, 02.12.2025

Il Dirigente Scolastico
prof.ssa Giuseppina Di Guida
firmato digitalmente


https://www.youtube.com/watch?v=ldPONSrGvNk

