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Al personale interessato 

Sito web  

 

 

OGGETTO: Presa di servizio – 1° settembre 2025 

Si comunica che il giorno 1° settembre 2025 il personale ATA e i docenti in ingresso (neoassunti, 

trasferiti, assegnati o utilizzati, ecc.) dovranno effettuare la presa di servizio presso l’Ufficio del 

Personale, sito in via Parroco D’Abundo, 36 secondo la seguente scansione oraria: 

• Dalle ore 7:45 alle ore 8:00 – Personale ATA – Assistenti Amministrativi e DSGA 

• Dalle ore 8:00 alle ore 9:30 – Personale ATA – Collaboratori Scolastici 

• Dalle ore 9:30 alle ore 10:30 – Personale Docente 

Contestualmente alla presa di servizio, il personale docente e ATA in ingresso è tenuto a consegnare 

una dichiarazione attestante l’avvenuta frequenza dei corsi sulla sicurezza, ai sensi del D. Lgs. 

81/2008. Tale adempimento è necessario per consentire alla scuola di pianificare eventuali corsi di 

formazione o aggiornamento in materia. 

Per i neoimmessi in ruolo e il personale a tempo determinato (docenti e ATA), si ricorda che è 

compito della scuola verificare i titoli dichiarati e i requisiti per l’eventuale accesso a benefici di 

legge. Pertanto, gli interessati dovranno presentare i titoli in originale e sottoscrivere la relativa 

copia conforme, da depositare in segreteria, la quale provvederà a inoltrare la documentazione 

all’ente certificatore per le verifiche di competenza. 

IMPORTANTE: 

Si ricorda che per la presa di servizio occorre esibire:  
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1. il documento d’identità; 

 2. il codice fiscale;  

3. le proprie coordinate bancarie;  

Il personale docente è tenuto a comunicare tempestivamente un indirizzo e-mail attivo e 

istituzionale, da utilizzare per le comunicazioni istituzionali e di servizio. Questo adempimento è 

essenziale per ricevere in tempo utile materiali e documenti propedeutici alla partecipazione 

consapevole alle riunioni e alle deliberazioni degli Organi Collegiali. 

Sono tenuti a prendere servizio il 1° settembre 2025  il personale ATA e i docenti: 

1. Neoimmessi in ruolo 

2. Trasferiti o passati di ruolo/cattedra 

3. Assegnati provvisoriamente o utilizzati 

4. Di ritorno nella sede di titolarità dopo assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 

2024/25 

5. Rientranti dal collocamento fuori ruolo 

6. Di ritorno nella scuola di titolarità dopo supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 (a.s. 

2024/25) 

7. Rientranti da aspettativa o congedo straordinario 

8. Assunti a tempo determinato nell’a.s. 2024/25 e immessi in ruolo dal 2025/26 (es. concorso 

PNRR 1, GPS sostegno I fascia) 

9. Con incarico di supplenza al 30/06 o al 31/08. 

Cattedre orario esterne (COE) 

I docenti titolari su cattedra orario esterna (COE) sullo stesso comune o su comuni diversi 

dovranno presentarsi presso la scuola di titolarità per effettuare la presa di servizio e 

successivamente recarsi presso la scuola di completamento.  

In caso di attività o incontri già programmati presso entrambe le sedi, sarà necessario concordare orari 

e presenze contattando entrambe le istituzioni scolastiche. 

Differimento della presa di servizio 

In caso di impedimento normativamente previsto, il personale potrà differire la presa di servizio . 

Tale possibilità è estesa anche ai docenti con contratto di supplenza con scadenza al 30/06 o al 

31/08. 

Si raccomanda a tutto il personale  di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di rivolgers i 

alla segreteria per eventuali chiarimenti o ulteriori necessità. 

 

 



 

 

Si  informa, infine,  che il Collegio dei Docenti è convocato per il giorno 2 settembre 2025, alle 

ore 11:00, nell’auditorium del plesso D’Abundo.. 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Maria Cristina Scala 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse 
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